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REGULAMENTUL PRIVIND REGIMUL ACTELOR DE STUDII
IN SISTEMUL DE INVATAMANT SUPERIOR

Actele de studii din sistemul national de invatamant superior sunt documente oficiale
de stat, cu regim special, care confirma studii de invatamént superior efectuate si titluri
sau calitati dobandite.

Actele de studii sunt de tip diploma, certificat, atestat. Foaia matricola sau
suplimentul la diploma sunt anexe la actele de studii.

Formularele actelor de studii sunt tiparite si difuzate, in conditiile legii, de catre
unitatea de specialitate desemnata de MECT, unitate care poarta intreaga raspundere
pentru aprobarea comenzilor de la institutii $i pentru asigurarea securitatii tiparirii  gi
pastrarii formularelor pana la ridicarea acestora de catre institutiile beneficiare.

Activitatea de completare a formularelor actelor de studii-referitoare la studii partiale
sau complete- se efectueaza in termen de maximum 12 luni de la finalizarea studiilor,
respectiv de doua luni de la confirmarea, prin ordin al ministrului, a titlului stiintific de doctor-
in cazul diplomelor de doctor.

La completarea unui act de studii, datele care se inscriu pe acesta sunt cele din
registrul matricol si din alte documente oficiale.

Numele, initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatalui (mamei, in cazul in care tatal
este necunoscut) si prenumele titularului, care se inscriu in registrul matricol si in actele de
studii , sunt cele din certificatul de nastere.

In cazul in care, Ila inmatriculare sau in perioada studiilor, un/o
student/studenta depune cerere pentru completarea numelui, insotitd de copii
legalizate ale documentelor oficiale din care rezulta numele nou-in raport cu numele
din certificatul de nastere, pe baza aprobarii cererii in cauza de catre conducerea
institutiei, se procedeaza la completarea solicitata prin scriere intre paranteze dupa
ultimul prenume, in registrul matricol si, ulterior, in actele de studii. Cererea in
cauza trebuie sa cuprinda, printre altele, declaratia studentului/studentei ca nu va
mai solicita un alt act de studii, in cazul modificarii ulterioare a numelui.

Dosarul absolventului/absolventei va avea urmatorul continut: diploma de studii in
baza careia absolventul a fost admis la concurs (copie legalizata); certificatul de nastere,
certificatul de casatorie sau alte acte care modifica/completeaza numele
absolventului/absolventei (copie/copii legalizate), doua fotografii realizate recent, pe hartie
fotografica, color, format 3x4 cm, fisa de lichidare intocmita conform reglementarilor
institutiei.

Titularii sau imputernicitii acestora au dreptul sa solicite eliberarea actelor de studii
completate, dupa termenul aprobat de senatul institutiei, care poate fi cel mult 12 luni de la
finalizarea studiilor, respectiv de doua luni de la confirmarea titlului stiintific de doctor.

Un act de studii referitor la studii complete sau partiale finalizate se elibereaza
titularului.



in situatii bine motivate, cand titularul nu se poate prezenta, actul de studii poate fi
eliberat imputernicitului acestuia, cu aprobarea rectorului institutiei, pa baza unei procuri,
care sa mentioneze in mod expres faptul cd Tmputernicitul poate ridica acte de studii,
autentificatd la notar. in cazul cetatenilor romani sau straini cu domiciliul/ resedinta in
strainatate, procura notariala va fi supralegaliatda sau apostilata (apostila de la Haga),
conform conventiilor internationale, de catre autoritatile competente din tara respectiva.

n cazul pierderii, distrugerii complete sau deteriorérii partiale a unui act de studii, se
poate elibera un duplicat al acestuia daca in arhiva institutiei se gasesc matca (cotorul)
actului respectiv si/sau alte documente legale din care rezulta situatia studiilor titularului
sau, daca arhiva a fost distrusa in conditii de forta majora (calamitati naturale, incendii, etc.)
prin reconstituirea situatiei scolare de catre institutie.

Pentru eliberarea duplicatului unui act de studii, titularul adreseaza, in scris,
conducerii institutiei o cerere, insotitda de urmétoarele documente: declaratie scrisa a
titularului actului, autentificata la notariat, in care sunt cuprinse toate elementele necesare
pentru identificare si imprejurarile in care actul a fost pierdut, distrus complet sau deteriorat
partial; copie legalizata a certificatului de nastere; doua fotografii-realizate recent, pe hartie
fotografica, color, format 3x4 cm-ale titularului actului; dovada publicarii in Monitorul Oficial
al Romaniei, Partea a lll-a, a pierderii actului de studii respectiv-in cazul unui act de studii
pierdut sau actului de studii in acuza-daca acesta este deteriorat partial; dovada platii taxei
pentru eliberarea duplicatului.

Depunerea la institutie a documentelor prevazute mai sus se poate efectua de catre
titularul actului de studii in cauza sau de imputernicitul acestuia.

Titularul duplicatului unui act de studii isi poate ridica duplicatul respectiv in termen
de o luna de la aprobarea cererii.

Duplicatul unui act de studii se elibereaza, de regula, o singura data.

Dupa finalizarea completa a studiilor, la cerere, absolventilor li se elibereaza
Adeverinta de absolvire a studiilor al carei termen de valabilitate este de maximum 12 luni.

Compartimentul desemnat la nivelul Universititii pentru a desfasura
activitati de gestionare, completare si eliberare a actelor de studii :
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Persoana desemnata- invatamant universitar:
Viadescu Profira, cam. 174
Persoana desemnati- invatamant postuniversitar, cursuri de perfectionare,
specializare si masterat:
Truta Alina, cam. 241
Persoana desemnata- invatamant doctorat:
Pal Viorica, cam.143
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