ROMANIA
Ministerul Educatiei, Cercetdrii, Tineretului gsiSportului

UNIVERSITATEA DE MEDICINA $| FARMACIE din TARGU-MURES

Adresa: Targu-Mures, str. Gh.Marinescu nr. 38,cod 540139
Tel: +40. 265. 21 31 27, Fax: +40. 265. 21 04 07,
E-mail: rectorat@umftgm.ro

h 1945

TARGU-MURES

REGULAMENT

privind

Regimul actelor de studii in sistemul de invatamant superior

Prevederi legislative luate in considerare la elaborarea Regulamentului:

- Legea nr. 84/1995 a invatamantului, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr. 128/1997 privind Statutul personalului didactic, cu modificérile si
completarile ulterioare;

- Hotararea de Guvern nr. 81/09.02.2010 privind organizarea si functionarea
Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului;

- Ordin Ministerului Educatiei nr. 2284/28.09.2007 pentru aprobarea
Regulamentului privind regimul actelor de studii in sistemul de invatamant

superior.
1. Dispozitii generale

Actele de studii din sistemul national de invatamant superior sunt documente
oficiale de stat, cu regim special, care confirma studii de invatamant superior
efectuate si titluri sau calitati dobandite.

Actele de studii sunt de tip diploma, certificat, atestat. Foaia matricola sau
suplimentul la diploma sunt anexe la actele de studii.

Registrele matricole si registrele de eviden{a a actelor de studii sunt, de
asemenea, documente oficiale cu regim special.




Registrul matricol constituie actul de baza care serveste la eliberarea
documentelor scolare.

Orice consemnare de date, note, calificative, mentiuni in registrul matricol se
face pe baza unor documente originale sau in copie legalizatd, care se pastreaza la
dosarul studentului sau in alte dosare constituite conform nomenclatorului de dosare.

In registrul matricol nu se admit corecturi.

Registrele matricole se pastreaza in figsete metalice gi sunt date in pastrarea
secretarului sef de facuiltate. Manipularea lor de catre alte persoane, in caz de
absenta a secretarului sef de facultate se face pe baza imputernicirii scrise a
decanului.

Datele inscrise pe actele de studii sunt in limba roméana.

Pe acelasi act de studii, datele inscrise in limba roméana pot fi inscrise si in
una sau mai multe limbi de circulatie internationala.

Modelele de referintdale actelor de studii sunt cuprinse intr-un document
editat de MECT si sunt aprobate prin ordin al ministrului educatiei, cercetarii si
tineretului.

Actele de studii eliberate de UMF Tg. Mures sunt:

-Diploma de licenta

-Suplimentul la diploma

Titlurile absolventilor sunt reglementate prin hotdrare de guvern si pentru
promotia 2010 aceste titluri sunt, dupa cum urmeaza:

FACULTATEA DE MEDICINA, specializ&ri:

Medicind generald- Doctor-medic

Asistentad medicald general&- Licentiat in asistentd medicalé

generalé

Moasé-Licentiat in moaséa

FACULTATEA DE MEDICINA DENTARA, specializéri:

Medicina dentara -Doctor-medic

Tehnicé dentar&- Tehnician dentar licenfiat

Asistentad dentara- Asistent medical dentar licentiat

FACULTATEA DE FARMACIE, specializan:

Farmacie- Licentiat in farmacie

Asistentéa de farmacie- Tehnician de farmacie licentiat




Desemnarea compartimentelor si a personalului la nivel de institutie si de
facultate/departament pentru a desfasura activitdti de gestionare, completare si
eliberare a actelor de studii se aproba de senatul universitar si se numesc prin
decizie a rectorului.

Raspunderea pentru exactitatea datelor inscrise in actele de studii eliberate o
poarta persoanele care le-au completat si persoanele care le-au semnat.

Formularele actelor de studii sunt tiparite si difuzate, in conditiile legii, de catre
unitatea de specialitate desemnatd de MECT, unitate care poartd intreaga
raspundere pentru aprobarea comenzilor de la institutii si pentru asigurarea
securitatii tiparirii si pastrarii formularelor pana la ridicarea acestora de catre
institutiile beneficiare.

2. Gestionarea si completarea actelor de studii

Formularele actelor de studii se achizitioneaza de la unitatea de specialitate
producatoare pe baza comenzilor transmise anterior acesteia.

Predarea-preluarea formularelor se efectueaza in baza unui proces verbal de
predare-primire incheiat intre delagatul institutiei si reprezentantul unitafii de
specialitate producadtoare, in care sunt trecute toate datele de identificare a
formularelor, inclusiv seriile si numerele.

Formularele actelor de studii sunt preluate in cadrul institutiei de persoana cu
atributii in acest sens pe baza unui proces-verbal de predare-primire, completandu-
se in mod corespunzator registrele de evidenta.

Formularele actelor de studii se gestioneaza astfel incat sa se realizeze
protectia acestora in conditii de securitate deplina, cu termen permanent.

Registrele de evidentd a formularelor actelor de studii-de primire, predare,
eliberare-se pagineaza, se parafeaza cu sigiliul institutiei si primesc numere de
inventar.

Activitatea de completare a formularelor actelor de studii-referitoare la studii
parfiale sau complete- se efectueaza in termen de maximum 12 luni de la finalizarea
studiilor, respectiv de doua luni de la confirmarea, prin ordin al ministrului, a titlului
stiintific de doctor- in cazul diplomelor de doctor.

La completarea unui act de studii, datele care se inscriu pe acesta sunt cele
din registrul matricol si din alte documente oficiale.




Numele, initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatalui (mamei, in cazul in
care tatdl este necunoscut) si prenumele titularului, care se inscriu in registrul
matricol si in actele de studii , sunt cele din certificatul de nastere.

In cazul in care, la inmatriculare sau in perioada studiilor, un/o
student/studenta depune cerere pentru completarea numelui, insotita de copii
legalizate ale documentelor oficiale din care rezultd numele nou-in raport cu
numele din certificatul de nastere, pe baza aprobarii cererii in cauza de catre
conducerea institutiei, se procedeaza la completarea solicitatd prin scriere
intre paranteze dupa ultimul prenume, in registrul matricol gi, ulterior, in
actele de studii. Cererea in cauza trebuie sa cuprinda, printre altele, declaratia
studentului/studentei c4 nu va mai solicita un alt act de studii, in cazul
modificarii ulterioare a numelui.

Dosarul absolventului/absolventei va avea urmatorul continut: diploma de
studii Tn baza careia absolventul a fost admis la concurs (copie legalizatd);
certificatul de nastere, cerificatul de casatorie sau alte acte care
modifica/completeaza numele absolventului/absolventei (copie/copii legalizate), doua
fotografii realizate recent, pe hartie fotografica, color, format 3x4 cm, fisa de lichidare

intocmita conform reglementarilor institutiei.

3. Eliberarea actelor de studii

Institutiile fac publice, prin afisare sau/si pe pagina web, conditiile de eliberare
a actelor de studii.

Titularii sau imputernicitii acestora au dreptul s& solicite eliberarea actelor de
studii completate, dupa termenul aprobat de senatul institutiei, care poate fi cel mult
12 luni de la finalizarea studiilor, respectiv de doud luni de la confirmarea titlului
stiintific de doctor.

Un act de studii referitor la studii complete sau partiale finalizate se elibereaza
titularului.

In situatii bine motivate, cand titularul nu se poate prezenta, actul de studii
poate fi eliberat imputernicitului acestuia, cu aprobarea rectorului institutiei, pa baza
unei procuri, care sa mentioneze in mod expres faptul cd imputernicitul poate ridica
acte de studii, autentificatd la notar. In cazul cetitenilor romani sau strdini cu
domiciliul/resedinta in strdinatate, procura notariald va fi supralegalizata sau




apostilatd (apostila de la Haga), conform conventiilor internationale, de catre
autoritatile competente din tara respectiva.

Inainte de a fi eliberate titularilor/imputernicitilor, actele de studii prevazute cu
"Loc pentru timbru sec” (T.S.) se supun aplicdrii timbrului sec al institutiei.

Titularul semneaza pentru primire in toate locurile pentru semnatura
titularului. Imputernicitul semneaza pentru primire in toate locurile prevazute pentru
semnatura titularului, mai putin pe actul de studii.

Operatiunea de eliberare se consemneaza in registrul de evidenta a actelor
de studii.

Pentru eliberarea actelor de studii, Universitatea poate percepe taxe, in
conditiile stabilite de Senatul Universitar, in conformitate cu prevederile legislatiei in

vigoare.

4. intocmirea si eliberarea duplicatelor actelor de studii

In cazul pierderii, distrugerii complete sau deteriorarii partiale a unui act de
studii, se poate elibera un duplicat al acestuia daca in arhiva institutiei se gasesc
matca (cotorul) actului respectiv si/sau alte documente legale din care rezulta situatia
studiilor titularului sau, daca arhiva a fost distrusd in conditii de fortd majora
(calamitati naturale, incendii, etc.) prin reconstituirea situatiei scolare de catre
institutie.

Pentru eliberarea duplicatului unui act de studii, titularul adreseaza, in scris,
conducerii institutiei o cerere, insofitd de urmatoarele documente: declaratie scrisa a
titularului actului, autentificatd la notariat, in care sunt cuprinse toate elementele
necesare pentru identificare si imprejurdrile in care actul a fost pierdut, distrus
complet sau deteriorat parfial; copie legalizatd a certificatului de nastere; doua
fotografii-realizate recent, pe hartie fotografica, color, format 3x4 cm-ale titularului
actului; dovada publicarii in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-a, a pierderii
actului de studii respectiv-in cazul unui act de studii pierdut sau actului de studii in
acuza-daca acesta este deteriorat partial, dovada platii taxei pentru eliberarea
duplicatului.

Depunerea la institufie a documentelor prevazute mai sus se poate efectua de
catre titularul actului de studii in cauza sau de imputernicitul acestuia.




Titularul duplicatului unui act de studii si poate ridica duplicatul respectiv in
termen de o luna de la aprobarea cererii.

Duplicatul unui act de studii se elibereaza, de reguld, o singura data.

5. Dispozitii finale

In cazul in care titularul constatd greseli in actul de studii dupa o perioada de
timp de la primirea acestuia, titularul se adreseaza in scris conducerii institutiei care
[-a eliberat, in vederea eliberarii unui nou act de studii/duplicat.

Prin decizia rectorului institutiei documentul gresit se anuleaza si se arhiveaza,
cu termen permanent.

Studentilor romani sau strdini care au finalizat studii partiale la institufii de
fnvatdmant superior din strainatate si solicitd continuarea studiilor in institutii din
Romania li se pot recunoaste studiile/actele de studii in cauza, in baza procedurilor
legale de recunoastere a studiilor.

Actele de studii eliberate absolventilor institutiilor de invatamant superior din
Romania pot fi vizate, la cerere, de catre Centrul national de recunoastere si
echivalare a diplomelor din cadrul MECTS, in conformitate cu regulamentul de
organizare si functionare al acestuia, la cererea titularilor- in vederea utilizarii actelor
de studii respective in strainatate.

Actele de studii eliberate de institutile de invatamant superior din stranatate
pot fi vizate, la cerere, de catre Centrul national de recunoastere si echivalare a
diplomelor din cadrul MECTS, in conformitate cu regulamentul de organizare si
functionare al acestuia, la cererea titularilor- in vederea utilizaérii actelor de studii
respective in Romania.

Formularele actelor de studii care nu mai sunt valabile sau care nu au fost
folosite timp de 10 ani de la achizitionarea lor se caseaza.

Dupa finalizarea completa a studiilor, la cerere, absolventilor li se elibereaza
Adeverinta de absolvire a studiilor al carei termen de valabilitate este de maximum
12 luni.




